Geschaftsordnung fur den Rat und Ausschuisse

Nach 8 59 i.V.m. 8§ 69 NKomVG in der derzeit guliigéassung und gemaf der Hauptsatzung vom
04.11.2011 beschlief3t der Rat der Gemeinde Spiegenoseiner Sitzung am 03.11.2016 die
folgende Geschéaftsordnung fur den Rat und die Auisse.

8 1 Einberufung des Rates

(1)

(2)

®3)

(4)

Die/der Burgermeister/in |&dt die Ratsmitgliedehriftlich durch Brief, Telefax, E-

Mail oder Uber ein Ratsinformationssystem ein. Rasmitglieder erhalten per E-Malil
einen Hinweis auf die Einstellung im Ratsinformatisystem. Die Ladungsfrist fur
Sitzungen des Rates betragt eine Woche. Sie kalitféllen bis auf 24 Stunden abgekiirzt
werden. Die Ladung muss in diesem Falle ausdritiid die Abklrzung der Ladungsfrist
hinweisen. Die Ratsfrauen und Ratsherren sind kenpdt, Anderungen ihrer Postanschrift,
Telefaxverbindung oder E-Mail-Adresse umgehenddéen Birgermeister/in mitzuteilen.

Der Ladung sind die Tagesordnung sowie in degagRVorlagen zu den einzelnen
Tagesordnungspunkten beizufligen.

Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzunged spatestens eine Woche vor der Sitzung
ortstiblich bekanntzumachen, sofern der Rat niglgizer nichtoffentlichen Sitzung
einberufen wird.

Zu Beginn eines jeden Jahres wird ein Sitzulagserstellt.

§ 2 Tagesordnung

(1)

(2)

)

(4)

Die/der Burgermeister/in stellt die Tagesordnun Benehmen mit der oder dem
Vorsitzenden des Rates auf; die oder der Vorgitzésann verlangen, dass die Tagesordnung
um einen Beratungsgegenstand erganzt wird. Wedagesordnung von einer
ehrenamtlichen Vertreterin oder einem ehrenandghctertreter aufgestellt, so ist das
Benehmen mit der allg. Vertreterin oder dem allgeman Vertreter herzustellen; diese oder
dieser kann verlangen, dass ein bestimmter Pwfikti@ Tagesordnung gesetzt wird.
Tagesordnungsantrage von Ratsmitgliedern sind dickgichtigen, wenn sie spatestens
zwei Wochen vor der Sitzung schriftlich eingegangmd. Spater eingegangene Antrage
werden als Dringlichkeitsantrage gemal3 § 12 diéssichaftsordnung behandelt. Im
Einvernehmen mit dem Antragsteller kann der Bergégegenstand zur Vorbereitung
unmittelbar fir die Tagesordnung eines Ratsausseswoder des Verwaltungsausschusses
vorgesehen werden.

Jeder Beratungsgegenstand ist deutlich zu legcimzen. Ein Tagesordnungspunkt
Lverschiedenes” ist nicht zulassig.

Zu jedem Tagesordnungspunkt soll eine Vorlamye. lein Bericht der Verwaltung beigefiigt
werden, aus dem die Beschliisse der beteiligtesaRsschiisse und des
Verwaltungsausschusses ersichtlich sind, sowedan Ratsmitgliedern nicht bereits
bekannt sind. Diese Unterlagen kbnnen nachgereierden.

In dringenden Féllen kann die TagesordnungegitB der Sitzung durch Beschluss des



(5)

(6)

Rates mit einer Mehrheit von zwei Dritteln der dlieder erweitert werden.

Zu jedem Punkt der Tagesordnung konnen biszhtussabstimmung schriftlich oder
mindlich Anderungsantrage gestellt werden. WindAgiderungsantrag angenommen, so
gilt der veranderte Antrag als neue Beratungsdaged

Antrage konnen bis zur Abstimmung von der Agstallerin oder dem Antragsteller
jederzeit zurlickgezogen werden. EntsprechendelsgjiBeschlussvorlagen fiir die
Blrgermeisterin oder den Burgermeister.

§ 3 Offentlichkeit der Sitzungen

(1)

(2)

®3)

(4)

Die Sitzungen des Rates sind 6ffentlich, sowiht das 6ffentliche Wohl oder berechtigte
Interessen Einzelner den Ausschluss der Offerkditierfordern. Uber einen Antrag auf
Ausschluss der Offentlichkeit wird in nichtoffeistier Sitzung beraten und entschieden;
wenn eine Beratung nicht erforderlich ist, kaneriten Ausschluss der Offentlichkeit in
offentlicher Sitzung entschieden werden.

An offentlichen Sitzungen des Rates kénnen Zettinen und Zuhérer nach Mal3gabe der
vorhandenen Platze teilnehmen. Pressevertreterunme Pressevertreter konnen besondere
Platze zugewiesen werden.

Zuhdrerinnen und Zuhorer sind nicht berechtigs Wort zu ergreifen oder sich sonst an
den Beratungen zu beteiligen. Sie durfen die Begdn nicht storen, insbesondere keine
Zeichen des Beifalls oder des Missfallens gebehozerinnen und Zuhérer kénnen von
dem oder der Ratsvorsitzenden aus dem Sitzungssa#kesen werden.

Aufzeichnungen auf Tontrager; Video etc. silthhzulassig. Sie konnen auf Beschluss des
Rates im Einzelfall zugelassen werden.

8§ 4 Einwohnerfragestunde

(1)

(2)

®3)

Bei Bedarf unterbricht die/der Ratsvorsitzedaeotffentliche Sitzung vor Eintritt in die
Behandlung der Tagesordnungspunkte fir eine Einexdragestunde von bis zu 30
Minuten. Der Rat kann eine Verlangerung der Eimvesfragestunde beschliel3en. Die
Fragestunde wird von der/dem Ratsvorsitzendentgele

Jede Einwohnerin und jeder Einwohner der GedeeBpiekeroog kann Fragen zu
Beratungsgegenstanden der Ratssitzung und zuean@legelegenheiten der Gemeinde
stellen. Die Fragestellerin oder der Fragest&iem bis zu zwei Zusatzfragen anschliel3en,
die sich auf den Gegenstand ihrer oder seinegrefstage beziehen missen.

Fragen an die Verwaltung werden von der/deng8&imeister/in beantwortet. Anfragen an
einzelne Ratsmitglieder, Fraktionen oder Grupperden von diesen selbst beantwortet.
Eine Diskussion findet nicht statt.

§ 5 Vorsitz und Vertretung

(1)

Die/der Ratsvorsitzende eroffnet, leitet unklis®t die Sitzungen. Die/der Ratsvorsitzende



(2)

3)

(4)

hat die Sitzungen unparteiisch zu leiten. Siel#irdie Tagesordnungspunkte auf und stellt
sie zur Beratung. Liegt keine Wortmeldung meht, gorerklart sie/er die Beratung fir
abgeschlossen und eroffnet die Abstimmung odeWaiel. Will sie/er selbst zur Sache
sprechen, so soll sie/er den Vorsitz fir die Dalee Beratung und Beschlussfassung dieses
Gegenstandes an ihren/seinen Vertreter/-in abgeben

Der Rat wahlt in seiner ersten Sitzung 1 Véetia oder Vertreter der/des
Ratsvorsitzenden und legt bei Bedarf die Reihgefaller Vertretung fest.

Die Ratsmitglieder sind verpflichtet, an detz8ngen des Rates teilzunehmen. Sind sie
verhindert, sollen sie die/den Ratsvorsitzendeér die/den Burgermeister/in rechtzeitig
vorher benachrichtigen. Will ein RatsmitgliedefBitzung vorzeitig verlassen, soll er diese
Absicht der/dem Ratsvorsitzenden vorher anzeigen.

Sind die/der Ratsvorsitzende und ihr/e odev/eéfertreter/innen verhindert, so wahlt der
Rat unter dem Vorsitz des altesten anwesendenuhienziten Ratsmitgliedes fir die Dauer
der Verhinderung, l&angstens fur die Dauer der 8gzine Vorsitzende oder einen
\orsitzenden aus seiner Mitte.

8§ 6 Sitzungsverlauf

Der regelméaliiige Sitzungsablauf ist folgender:

Er6ffnung der Sitzung

Feststellung der ordnungsgemafen Ladung unandezsenden Ratsmitglieder

Feststellung der Beschlussfahigkeit

Feststellung der Tagesordnung und der daziegeriden Antrage

Beschlussfassung tber die Behandlung in niightthicher Sitzung

Genehmigung der Niederschrift Gber die voraagggne Sitzung

Bericht der/des Burgermeister/in Gber wiché\ggelegenheiten der Gemeinde und

Uber wichtige Beschliisse des Verwaltungsaussebuss

8 Beschluss Uber die Annahme von Spenden

9. Einwohnerfragestunde (bei Bedarf)

10. Behandlung der Tagesordnungspunkte

11.  Anfragen und Anregungen

12. Schliel3ung o6ffentlicher Teil der Sitzung

13. Er6ffnung nichtoffentlicher Teil der Sitzung

14. Bericht der/des Burgermeister/in Ubertige nichtoffentliche Angelegenheiten der
Gemeindeverwaltung und des Aufsichtsrder kommunalen Gesellschaft

15. Behandlung der Tagesordnungspunkte

16.  SchlieBung der Sitzung

NoakwNE

§ 7 Beratung und Redeordnung

(1)

(2)

Ein Ratsmitglied darf nur sprechen, wenn ihm der/dem Ratsvorsitzenden das Wort
erteilt wird. Es darf nur zur Sache gesprocherdesrr Zwischenfragen sind nur mit
Zustimmung der oder des Sprechenden zuléssig.

Die/der Ratsvorsitzende erteilt das Wort in Rethenfolge der Wortmeldungen, indem
Sie/er den Namen des Ratsmitgliedes aufruft. BaitWeldungen ,zur Geschaftsordnung”



ist das Wort aul3erhalb der Reihenfolge zu erteilen
3) In derselben Angelegenheit sollte moglichstraad ofter als zweimal das Wort erhalten.

4) Die/der Ratsvorsitzende kann zur Wahrung deihim nach 8§ 63 NKomVG und den
Bestimmungen dieser Geschaftsordnung obliegendé&mgBisse jederzeit das Wort
ergreifen.

5) Die Burgermeisterin/der Burgermeister ist dufdein Verlangen zum Gegenstand der
Verhandlung zu horen. Die Ratsvorsitzende /des\Rasitzende kann ihr/ihm zur
tatsachlichen oder rechtlichen Klarstellung desh8arhaltes auch aul3erhalb der
Reihenfolge der Wortmeldungen das Wort erteilen.

(6) Die Redezeit betragt grundséatzlich bis zu 3uen, fir die Begrindung eines schriftlichen
Antrages bis zu 5 Minuten. Die/der Ratsvorsitzekalen die Redezeit verlangern. Bei
Widerspruch beschliel3t der Rat tGiber die Verlanggder Redezeit.

(7 Die/der Burgermeister/in oder ein/e Berichiatst/in gibt — soweit dies insbesondere flr
Zuhdrer/innen in 6ffentlichen Sitzungen erfordgrlist — nach Aufruf des
Tagesordnungspunktes eine kurze Erlauterung.

(8) Wahrend der Beratung Uber einen Tagesordnungsgind nur folgende Antrage zulassig:

1. Antrage zur Geschaftsordnung

2. Anderungsantrage

3. Vertagung der Beratung

4. Unterbrechung der Sitzung

5. Beendigung der Beratung und Abstimmung

6. Ausschluss oder Wiederherstellung der Offelnikit

7. Uberweisung an einen Ausschuss

8. Anhdrung anwesender Sachverstandiger oder amaes Einwohnerinnen und
Einwohner

(9)  Antrage kbnnen zurickgenommen werden.
(10) Der Rat kann beschliel3en, anwesende Sachweigtdund anwesende Einwohnerinnen und
Einwohner einschliel3lich der nach § 41 NKomVG den Mitwirkung ausgeschlossenen

Personen zum Gegenstand der Beratung zu horen.

(11) Die/der Burgermeister/in kann Angehdrige dendaltung zur Sitzung hinzuziehen.

§ 8 Personliche Erklarungen

Einem Ratsmitglied, das sich zu einer personlidaérung zu Wort gemeldet hat, ist das
Wort auch nach Schluss der Beratung vor der Almsting zu erteilen. Das Ratsmitglied

darf in der personlichen Erklarung nur Angrifferzckweisen, die in der Beratung gegen das
Ratsmitglied gerichtet wurden, oder eigene Ausiiigen berichtigen. Es darf hierzu nicht
l&nger als drei Minuten sprechen.

§ 9 OrdnungsverstoRe



(1) Personliche Angriffe und Beleidigungen sind vder/dem Ratsvorsitzenden sofort zu
ragen.

(2)  Verstol3t ein Ratsmitglied gegen die Bestimmundger Geschaftsordnung, so kann die/der
Ratsvorsitzende das Ratsmitglied unter NennundNdesens ,.zur Ordnung®, falls es vom
Beratungsgegenstand abschweift, ,zur Sache” rifelgt das Ratsmitglied dieser
Ermahnung nicht, so kann die/der Ratsvorsitzehaeriach nochmaliger Verwarnung das
Wort entziehen. Ist einem Ratsmitglied das Wotzegen, so darf es zu diesem Punkt der
Tagesordnung nicht mehr sprechen. 8 7 Abs. 5dieésschaftsordnung bleibt unberthrt.

3) Sie/er kann ein Ratsmitglied bei ungebuhrlichaatar wiederholt ordnungswidrigem
Verhalten von der Sitzung ausschlief3en. Der Adgsstwegen ordnungswidrigem Verhalten
ist zulassig, wenn die/der Ratsvorsitzende eisiRigjlied in derselben Sitzung zum
zweiten Mal wegen ordnungswidrigen Verhaltens gehiat und bei der ersten Riuge auf
diese Folge hingewiesen hat. Auf Antrag der/desg&schlossenen stellt der Rat in seiner
nachsten Sitzung fest, ob die getroffene Mal3nabenechtigt war.

(4) Der Rat kann ein Ratsmitglied, dass sich grabegebiihr oder wiederholter
Zuwiderhandlungen gegen die zur AufrechterhaltdeigOrdnung erlassenen Anordnungen
schuldig gemacht hat, mit der Mehrheit seiner Matter auf bestimmte Zeit, hochstens auf
sechs Monate, von der Mitarbeit im Rat und sefesschissen ausschliel3en. Das
Ratsmitglied kann als Zuhdorer/in teilnehmen.

(5) Wird die Ordnung in einer Sitzung gestort uedirggt es der/dem Ratsvorsitzenden nicht,
sie wieder herzustellen, so kann sie/er die Sgaurterbrechen oder nach dreimaligem
Aufruf schlieRen.

§ 10 Abstimmung

(1) Der Beratung folgt in der Regel die AbstimmuAgtrage sollen vor der Abstimmung im
Wortlaut verlesen werden. Die/der Ratsvorsitzesmtlscheidet Uber die Reihenfolge der
Abstimmung. Antrage zur Geschaftsordnung haberavigy.

(2)  Abgestimmt wird grundsatzlich durch Erhebenldand. Wahrend des
Abstimmungsverfahrens sind weitere Antrage unaigas

3) Die/der Ratsvorsitzende stellt die Fragen sssdler Rat seine Beschliisse mit der Mehrheit
der auf ,Ja“ oder ,Nein* lautenden Stimmen fa8gi Stimmengleichheit ist der Antrag
abgelehnt.

(4) Grundsétzlich wird offen abgestimmt. Auf Antragn mindestens einem Drittel der
anwesenden Ratsmitglieder ist namentlich abzuseémmies gilt nicht fir die Abstimmung
Uber Geschéaftsordnungsantrage.

(5) Uber einen Antrag auf geheime Abstimmung wiiitl Mehrheit beschlossen; die geheime
Abstimmung hat Vorrang vor namentlicher AbstimmuiDgs Ergebnis einer geheimen
Abstimmung wird durch zwei von der/dem Ratsvoesitten zu bestimmenden
Ratsmitgliederfestgestellt und der/dem Ratsvagsiizn mitgeteilt, die/der es dann bekannt
gibt.



8§ 11 Wahlen

(1)

(2)

Gewahlt wird schriftlich, bei mehreren Wahlvdniigen wird einzeln gewahlt. Auf

Verlangen eines Ratsmitgliedes ist geheim zu wéahlen

8 10 Abs. 5 gilt entsprechend.

8 12 Anfragen

(1)

(2)

Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, AnfrageiGagenstanden der Tagesordnung an die/den
Burgermeister und an Vorsitzende von Ausschisgestetlen.

Weitere Anfragen nach 8 6 Nr. 10 sollen spatestrei Tage vor der Sitzung schriftlich
der/dem Burgermeister/in eingereicht werden.

8 13 Niederschrift

(1)
(2)

3)

(4)

(5)

(6)

Fur die Niederschrift gilt 8§ 68 NKomVG.

Die Niederschrift ist von der/dem Ratsvorsien, der/dem Birgermeister/in und der/dem
Protokollfihrer/in zu unterzeichnen. Sie soll gigétns mit der Einladung fur die folgende
Sitzung jedem Ratsmitglied zugestellt, per E-Mailsandt oder Uber ein
Ratsinformationssystem bereitgestellt werden.

Im Protokoll werden die wesentlichen Inhalte derhandlungen festgehalten. Ein
Wortprotokoll ist ausgeschlossen. Aus dem Protakoks ersichtlich sein, wann und wo die
Sitzung stattgefunden hat, wer an ihr teilgenomtregnwelche Gegenstande beraten,
welche Beschlisse gefasst und welche Wahlen angaea worden sind.

Die Niederschriften sind, soweit sie nichtoffearin beratene Gegenstande zum Inhalt haben,
vertraulich zu behandeln und zu verwahren.

Bei der Beschlussfassung uber die Genehmigenglibderschrift ist eine erneute Beratung
oder sachliche Anderung der in der Niederschnthaltenen Beschliisse unzulassig.

Uber die Genehmigung des Protokolls der letBiézung des Rates vor Ablauf der
Wahlperiode beschliel3t der Verwaltungsausschusst tie Genehmigung des Protokolls
der letzten Sitzung eines Fachausschusses vor#Ad#aWWahlperiode beschliel3t der Rat.

8§ 14 Fraktionen und Gruppen

(1)

(2)

Fraktionen sind auf Zusammenarbeit gerichteigsafhmenschlisse von Ratsfrauen und
Ratsherren, die aufgrund desselben Wahlvorschiggeéahlt wurden.

Gruppen sind auf Zusammenarbeit gerichtete osenschlisse von Ratsfrauen und
Ratsherren, die aufgrund verschiedener Wahlvaigehihren Ratssitz erlangt haben. Zu den



®3)

(4)

(5)

Gruppen rechnen auch Zusammenschlisse von Fraktmit fraktionslosen
Ratsmitgliedern sowie mit anderen Fraktionen d@eippen sowie von Gruppen.

Ratsfrauen und Ratsherren dirfen nur einertieralngehoren. Entsprechendes gilt fur die
Zugehorigkeit zu den Gruppen.

Die Gruppe nimmt anstelle der an ihr beteilgkgaktionen oder Gruppen deren
kommunalverfassungsrechtlichen Rechte wahr.

Jede Fraktion und jede Gruppe hat eine Vonsiteeoder einen Vorsitzenden und mindestens
eine stellvertretende oder einen stellvertretendesitzenden. Die Bildung einer Fraktion
oder Gruppe ist zur ersten Sitzung des Rates s&inkr Wahl der Birgermeisterin oder dem
Burgermeister schriftlich unter Angabe des Nandars~raktion oder Gruppe, ihrer
Mitglieder und ihrer Vorsitzenden oder ihres Vitmenden und der stellvertretenden
Vorsitzenden anzuzeigen. Nach der ersten Ratsgjtiati die Anderung, die Auflosung

sowie die Bildung von Fraktionen und Gruppen eigiier Weise anzuzeigen.

§ 15 Verwaltungsausschuss

(1)

(2)

@)

(4)

Fur das Verfahren des Verwaltungsausschushkes ¢ NKomVG. Diese Geschaftsordnung
gilt im Gbrigen sinngeman auch fir den Verwalt@ugschuss.

Die regelmaRige Ladungsfrist betragt drei Tagezilfallen kann diese Frist bis auf 24
Stunden verkulrzt werden. Die Ladung muss ausdulrci&uf eine derartige Abkirzung
hinweisen. Einladung und Tagesordnung sind alleigén Ratsmitgliedern in Abschrift
nachrichtlich zuzuleiten.

In dringlichen Fallen kann der Verwaltungsahsss in einer Sitzungspause der Ratssitzung
einberufen werden.

Die Niederschriften des Verwaltungsausschussekallen Ratsmitgliedern zuzustellen. Die
Niederschriften sind vertraulich zu behandeln madrerwahren.

8 16 Ausschisse des Rates

(1)

(2)

3)

(4)

Flr die Ausschisse gelten die 88 71 und 72 NKGrand der § 73 NKomVG fur
Ausschisse nach besonderen Rechtsvorschriftedbhigen gilt diese Geschaftsordnung
entsprechend.

Die Sitzungen der Ausschusse sind offentlialsgehisse kdnnen zu einer nichttffentlichen
Sitzung geladen werden, wenn die Tagesordnun@eratungsgegenstande enthalt, die in
nichtoffentlicher Sitzung zu verhandeln sind.

Fur jedes Ausschussmitglied ist ein/e Vertieteau benennen. Vertreter/innen kénnen sich
auch untereinander vertreten. Ist ein Ausschug$iedtverhindert, an einer Sitzung des
Ausschusses teilzunehmen, so hat es unverzigliob/a Vertreter/in und den/die
\orsitzende/n zu benachrichtigen.

Die Einladung zu Ausschusssitzungen einschdik@er Vorlagen und Verwaltungsberichte
und die Niederschriften Uber die Sitzungen sitehaRatsmitgliedern per Brief, E-Mail oder



Uber ein Ratsinformationssystem zuzustellen. Serdtende Mitglieder nach 8§ 71 Abs. 7
benannt, so gilt Satz 1 entsprechend.

(5) In dringenden Fallen kann die Tagesordnung aeed von 8§ 59 Abs. Satz 5 NKomVG
wéhrend der Sitzung mit der Mehrheit der anweseddsschussmitglieder erweitert
werden.

(6)  Ausschusssitzungen sollen sich nicht mit Sigmanderer Ausschisse sowie des
Verwaltungsausschusses tberschneiden.

8 17 Aul3enkraftsetzen der Geschéaftsordnung

Der Rat und der Verwaltungsausschuss konnen &ibduer einer Sitzung oder fur einzelne
Tagesordnungspunkte die Aufhebung oder AnderungBeastimmungen dieser
Geschaftsordnung mit der Mehrheit von zwei Drittéér gesetzlichen Zahl ihrer
stimmberechtigten Mitglieder beschliel3en.

8 18 Inkrafttreten
Diese Geschaftsordnung tritt sofort in Kraft. Gheteitig tritt die Geschéaftsordnung fir den
Rat, den Verwaltungsausschuss, die Ratsausscimidsike Ausschiisse nach besonderen
Rechtsvorschriften vom 04.11.2011 aulRer Kraft.

Spiekeroog, den 03.11.2016

Piszczan
Blrgermeister



